КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ

«КОЗУЛЬСКИЙ ПСИХОНЕВРОЛОГИЧЕСКИЙ ИНТЕРНАТ»
ПРИКАЗ
17.06.2021 г.                                                                                               № 105-п
П. Козулька
Об утверждении Инструкции о приёмке

товаров и проведении экспертизы
В целях обеспечения контроля качества продуктов питания, товаров поставляемых в учреждение в рамках контрактов (договоров) заключенных в соответствии с  Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 44-ФЗ), Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее -223-ФЗ), Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд КГБУ СО «Козульский психоневрологический интернат», 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Инструкцию о приёмке товаров и проведении экспертизы согласно приложению.

2. Заместителю директора - председателю приемочной комиссии ознакомить членов приёмочной комиссии с Инструкцией о приёмке товаров и проведении экспертизы. 
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор                                                                                                  Е.А. Петрович
С приказом ознакомлены:

«_____»_______________2021г.____________________________ Н. В. Мамонова
Приложение к приказу от 17.06.2021 № 105-п
ИНСТРУКЦИЯ
о приёмке товаров и проведении экспертизы
1.Общие положения

1.1. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 44-ФЗ), Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее -223-ФЗ),  Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд КГБУ СО «Козульский психоневрологический интернат», краевое государственное бюджетное учреждение социального обслуживания «Козульский психоневрологический интернат» (далее – Заказчик) в ходе исполнения контракта (договора) обязано обеспечить приёмку поставленных товаров предусмотренных контрактом (договором), включая проведение экспертизы результатов, предусмотренных контрактом (договором).

1.2. Настоящая Инструкция определяет порядок приёмки поставленных товаров в рамках реализации контрактов (договоров) на поставку товаров, а также проведение экспертизы результатов, предусмотренных контрактом (договором), силами Заказчика.
2.Порядок приёмки товаров
2.1. Заведующий складом информирует председателя и членов приёмочной комиссии учреждения о прибытии транспортного средства с товаром.
2.2. Приёмка поступившего товара производится на первом этапе заведующим складом, при необходимости вторым этапом приёмочной комиссией в составе не менее половины от числа комиссии.

2.3. Приёмка товара осуществляется: 
- на основе документа, в котором подтверждается соответствие качества товара условиям контракта (договора); 
- проверка качества фактически поставленного товара в месте приёмки (осмотр товара).

2.4. Приёмка товаров по качеству и комплектности должна проводиться в точном соответствии с требованиями стандартов, технических условий, других нормативных документов и условий контракта (договора).
2.5. В случае нехватки всех или отдельных документов, удостоверяющих качество и комплектность товаров (технический паспорт, сертификат, свидетельство о качестве, счёт-фактура, спецификация и др.), приёмка полностью не прекращается, а по итогам проверки составляется Акт приемки товара с указанием качества и комплектности товаров, документов, поступивших с товаром (приложение ___).

            Недостающие документы запрашиваются у поставщика в течение 24 часов с момента приёмки товара.
2.6. При прибытии автомобиля с товаром:

- проверяются товарные накладные, счета-фактуры, а также документы, подтверждающие качество товара в соответствии с действующим законодательством (копии сертификатов соответствия и/или деклараций о соответствии; удостоверения о качестве и безопасности (качественные удостоверения), лабораторные испытания и другие документы, согласно установленным Госстандартом РФ требованиям, необходимым для дальнейшего использования товара, санитарно - эпидемиологического заключения о соответствии СанПиН, ветеринарные свидетельства) и иные документы, установленные для данного вида товара.

        - проверяется корректность указания реквизитов поставщика, грузополучателя, чёткое и ясное оформление отгрузочных и расчётных документов, соответствие указанных в них данных о количестве продукции фактически отгружаемому количеству, своевременную отсылку этих документов получателю в установленном порядке;

- точное определение количества отгруженной продукции (веса, количества мест: ящиков, мешков, связок, кип, пачек и т. п.);
-  наименование и количество продукции, находящейся в тарном месте;

- строгое соответствие отгруженной продукции предоставленным сертификатам качества (если товар подлежит обязательной сертификации), декларациям о соответствии; удостоверения о качестве и безопасности (качественные удостоверения);

- строгое соответствие отгруженной продукции поданной заявке на отгрузку товара;
- определяется соответствие транспортного средства для перевозки данного вида товара:

а) поставка товара должна осуществляется специально оборудованными транспортными средствами для различных групп товаров. Скоропортящийся груз (товар) должен перевозится с соблюдением температурного режима, определённого условиями его перевозки, обеспечивающими сохранность его потребительских свойств;  

б) при использовании транспортных средств и (или) контейнеров для перевозки (транспортирования) одновременно различной пищевой продукции либо пищевой продукции и иных грузов, должно обеспечиваться условие, исключающие их соприкосновение, загрязнение и изменение органолептических свойств пищевой продукции;
в) конструкция грузовых отделений транспортных средств и контейнеров должна обеспечивать защиту пищевой продукции от загрязнения, проникновения животных, в том числе грызунов и насекомых;
           - строгое соблюдение установленных правил упаковки продукции, сроков хранения и маркировки товаров, наличие товарных ярлыков для продуктов питания:
 а) упаковка товара должна обеспечивать его сохранность при погрузке, транспортировке и разгрузке от всякого рода повреждений, утраты товарного вида и исключать возможность свободного доступа;
б) на упаковке в обязательном порядке должны указываться наименование товара, наименование производителя товара, юридический адрес производителя, фамилию, имя, отчество и место нахождения индивидуального предпринимателя, дату выпуска и срок годности товара, а также температурные условия хранения для скоропортящихся товаров. 

2.7. При совпадении фактических реквизитов товара с реквизитами поступивших документов и признании товара пригодным к использованию в товарной накладной или универсального передаточного документа (УПД) (иных сопроводительных документах) заведующий складом ставит подпись в соответствующих строках (Товар (груз) получил/услуги, результаты работ, права принял), указывает дату, подтверждающую момент принятия товара.

2.8. Результаты приёмки товаров, качество, комплектность, маркировка, упаковка или тара которых не соответствуют требованиям, отражаются в акте о фактическом качестве, количестве и комплектности товаров, который оформляется в день окончания приёма товара (приложение__).

2.9. Приёмочной комиссией учреждения приёмка товара производится в следующие сроки:
а) проверка документов, поступивших с товаром – по предъявлении;

б) приёмка по количеству - в процессе разгрузки транспортного средства;

в) скоропортящаяся продукция, продуты питания – 24 часа;

г) поставка в пределах одного города- 10 дней;
д) иногородняя поставка – 20 дней.
 2.10. В целях определения качества товара и определения его соответствия условиям контракта (договора) проводиться экспертиза. Экспертиза результатов, предусмотренных договором, проводится, уполномоченным на то специалистом учреждения (заведующий складом) и/или членами приемочной комиссии своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании заключенных договоров. При необходимости от поставщика (подрядчика, исполнителя) могут запрашиваться необходимые для приемки документы и материалы, а также разъяснения по представленным документам и материалам.
2.11. Качество полученных товаров устанавливается: 

• способом внешнего осмотра и проверки размеров отдельных единиц (органолептическая оценка). При этом наружному осмотру подлежит весь поступивший товар.

Органолептическая оценка товаров - яйца куриные, мясо говядины в отрубах, мясо птицы, рыба.
• лабораторным анализом отобранных образцов (лабораторная оценка) экспертами, экспертными организациями на основании заключенных договоров. 
2.12. Экспертиза товаров, включённых в группу риска (молочная продукция, мясная продукция, хлеб и хлебобулочные изделия, рыба, яйца куриные) проводиться в обязательном порядке с привлечением экспертов, экспертных организаций лабораторным анализом (лабораторной оценкой).
2.13. Для определения качества товара лабораторным анализом (лабораторной оценкой) осуществляют отбор образцов (проб) согласно требованиям нормативных актов. Отбор проб оформляется актом об отборе образцов (проб) (приложение __).
3. Порядок проведения экспертизы при приёмке товаров 
3.1. В ходе приемки проводится экспертиза (проверка) предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных договором, в части их соответствия условиям договора, в том числе на основе анализа отчетных документов и материалов, проверяется выполнение обязательств по договору в установленные им сроки. 

Экспертиза результатов, предусмотренных договором, проводиться членами приемочной комиссии своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании заключенных договоров. При необходимости от поставщика (подрядчика, исполнителя) могут запрашиваться необходимые для приемки документы и материалы, а также разъяснения по представленным документам и материалам.

3.2. При отсутствии претензий к предоставленным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатам, предусмотренных договором, в части их соответствия условиям договора на документах, предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заведующий складом ставит подпись в соответствующих строках (Товар (груз) получил/услуги, результаты работ, права принял), указывает дату. При необходимости на обратной стороне сопроводительных документов ставятся подписи всех членов приемочной комиссии.
3.3. Если по итогам приемки товаров (работ, услуг) составлен Акт приемки с замечаниями по поставке (выполнению, оказанию) товаров (работ, услуг), результаты экспертизы оформляются заключением (приложение __).

3.4. Для проведения экспертизы результатов, предусмотренных договором приемочная комиссия, имеет право запрашивать у руководства учреждения, специалистов учреждения и поставщиков (подрядчиков, исполнителей) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения договора и отдельным этапам исполнения договора.

3.5. Результаты экспертизы, оформленные в соответствии с приложением __ к настоящему Положению и подписанные приемочной комиссией, должны быть объективными, обоснованными, соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.

3.6. В случае привлечения к проведению экспертизы предусмотренных договором результатов экспертов, экспертных организаций, результаты экспертизы так же оформляются в виде экспертного заключения, которое подписывается экспертом, специалистом, уполномоченным представителем экспертной организации на проведение экспертизы результатов конкретной закупки. В случае экспертизы продуктов питания составляется протокол исследования.
3.7. Экспертное заключение прикладывается к Акту приемки.

3.8. В случае, если по результатам экспертизы выявлены нарушения требований договора, не препятствующие приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных заключенными договорами, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

Приложение 1 к Инструкции о приёмке товаров и проведении экспертизы

                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                           КГБУ СО «Козульский
психоневрологический интернат»

Красноярский край, Козульский район,

 П. Козулька, ул. Свердлова, 11
                                                   Директор 

                                           _______________/Е.А. Петрович
                                                "___"______________ ____ г.

                                                        М.П.


АКТ

О ПРИЕМКЕ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

ПО КОЛИЧЕСТВУ И КАЧЕСТВУ

по контракту (договору) от_________ №____________

     "....".............. 20......г.

    1. Место составления акта, дата ___________________________________________________
                                                                        (склад, и т.д)

    2. Комиссия в составе: председатель комиссии _______________________________________
члены комиссии ________________________________

______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________ 

с участием представителя_______________________________________________________
                                                                    (должность, ф.и.о.)

произвела приемку ____________________________________________________________
                                                           (наименование товаров)

поступивших   ________________________________________________________________
                                                        (наименование поставщика)

____________________________________________________________________________
    3. Изготовитель _____________________________________________________________
    4 Члены комиссии ознакомлены с Инструкцией о порядке приемки продукции по качеству и количеству.

    5. Проверка качества товара проводилась по _________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                    (ГОСТ, OCT, ТУ, ТО и др.)

    6. Комиссией выявлены следующие отступления: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Срок годности (истек, истекает  (указать дату) и т.д.):__________________________________ 

Не поставлен товар:_____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отсутствуют сопроводительные документы_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Другие нарушения:______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Заключение комиссии _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Документы, прилагаемые к акту (график поставки, спецификация, заявка и т.д.):  _____________________________________________________________________________
                 Председатель комиссии __________
                 Члены комиссии ________________
______________________________
______________________________

______________________________

______________________________

______________________________                 

Приложение 2 к Инструкции о приёмке товаров и проведении экспертизы

А К Т 

об отборе образцов (проб)

п. Козулька                                                                                          «_______»_________20___г.
1. Место составления акта_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

2. Время составления акта: ______________________________________________________ 

3. Получатель товара  __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

4. Фамилии, имена, отчества и должности лиц, которые отбирали образцы (пробы):

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

5. Название производителя (отправителя), от которого полученные товары: _______________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

6. Номер и дата счета-фактуры и транспортной накладной, по которым поступили товары, дата поступления товаров на склад получателя ( в случае доставки товаров поставщиком или при получении товаров со склада поставщика - номер и дата накладной или счета-фактуры, по которым сданы товары): ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

7. Наименование товара и количество товара для пробы:_______________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

8. Температура отбора проб, условия хранения_______________________________________
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

9.Другие данные, необходимые для детальной характеристики образцов (проб).

Подписи лиц,  которые отбирали образцы (пробы):
Приложение 3 к Инструкции о приёмке товаров и проведении экспертизы

Экспертное заключение результатов исполнения договора

п. Козулька                                                                                                                "__" ____________ 20__ г.

Приемочная комиссия в составе: ________________________________________________________

                                                                                             (ФИО, должность)
Изучив представленные _________________________________________________________           (указать   наименование  поставщика,  подрядчика, исполнителя) 
результаты исполнения договора от __________ N ____________ ____________________________            

                                                                                                                                  (предмет договора)

пришла   к   выводу  о:

□  соответствии        □    частичном  соответствии       □    несоответствии 
результатов условиям договора по следующим причинам:___________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
(обоснование позиции специалиста, эксперта, с учетом соответствия договору  представленных результатов)
В ходе оценки результатов исполнения  договора были выявлены следующие недостатки, не препятствующие приемке:_______________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                           (заполняется в случае выявления нарушений требований договора, не препятствующих приемке)

В целях устранения выявленных недостатков предлагается:____________________________

_______________________________________________________________________________

 (заполняется в случае наличия у приемочной комиссии соответствующих предложений о способах и сроках устранения недостатков)

 в течение ____________________________________________________________________.

На основании вышеизложенного рекомендуем принять результаты исполнения по договору, отказаться от приемки результатов исполнения по договору

                                _____________________/_____________________

                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)

                                _____________________/_____________________

                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)

                                _____________________/_____________________

                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)

                                _____________________/_____________________

                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)

                                _____________________/_____________________

                                      (подпись)                    (расшифровка подписи)
